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AKkty prawne zwiazane z organizowaniem wycieczek

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie warunkow,
jakie muszg spelniaé organizatorzy wypoczynku dla dzieci 1 mlodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania
(Dz.U.Nr12,p0z.67).

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 19 lutego 1997r. zmieniajace
rozporzadzenie (1) — (Dz. U. Nr 18,p0z.102).

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001r.w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. Nr 135,p0z.1516).

4. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r.w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
1 placowkach(Dz.U.Nr6 z 2003r, poz.69).

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 wrzesnia 2001r.w sprawie
szczegdtowych zasad 1 warunkow dziatalnosci w dziedzinie rekreacji
ruchowej (Dz.U.Nr101, poz.1095).

6. Rozporzadzenie Min. Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006r.
w sprawie przewodnikow turystycznych 1 pilotow wycieczek
(Dz.U.Nr15,poz.104).

7. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997r.w sprawie
okreslenia warunkow bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach,
ptywajacych, kapiacych si¢ 1 uprawiajgcych sporty wodne
(Dz.U.Nr57,p0z.358).

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych 1 Administracji

z dnia 22 wrze$snia 2005r.w sprawie wzoru formularza listy
podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskie;j

(Dz. U. Nr188,p0z.1582)

9. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r.0 systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r.
Nr 256, poz.2572 ze zm.).



10.Ustawa z dnia 18 stycznia 1996r.0 kulturze fizyczne;j
(Dz. U. 2 2007r. Nr 226, poz.1675).

11.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.0 ustugach turystycznych
(Dz. U. z 2004r. Nr 223, p0z.2268 ze zm.).

12.Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r.Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. z 2005r. Nr108,p0z.908 ze zm.).



Szczegolowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach
i imprezach szkolnych

1. Wycieczka autokarowa

a) liczebnos¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych
autokaru (liczby miejsc)

b) miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste,(opiekunowie)

c) przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac si¢
tam dodatkowe miejsca do siedzenia,

d) kierownik wycieczki zglasza wyjazd autokaru wycieczkowego
na policje¢, dzien przed wyjazdem, w celu kontroli stanu
technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy,

e) autokar musi by¢ oznakowany-przew6z dzieci,

f) postoje mogg odbywac si¢ tylko w miejscach do tego
wyznaczonych tj. na oznakowanych parkingach,

g) po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny
dzieci,

h) nalezy zabra¢ apteczke¢ pierwszej pomocy.

2. Wycieczka piesza, spacer po miescie

a) pieszy jest obowigzany korzysta¢ z chodnika lub drogi
dla pieszych, a w razie ich braku-z pobocza. Jezeli nie ma
pobocza lub czasowo nie mozna z niego korzystac, pieszy moze
korzysta¢ z jezdni, pod warunkiem zajmowania miejsca
jak najblizej jej krawedzi 1 ustgpowania miejsca nadjezdzajacemu
pojazdowi,

b) pieszy idacy po poboczu lub jezdni jest obowigzany iS¢ lewa
strong drogi,

c) w czasie marszu piesi idacy jezdnig s3 obowigzani iS¢ jeden
za drugim,

d) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie
na koncu,

e) kolumna pieszych, z wyjatkiem pieszych w wieku do 10 lat, moze
si¢ poruszac tylko prawg strong,

f) do kolumny pieszych w wieku do 10 lat stosuje si¢ odpowiednio
przepisy pkt. a,b,



g) piesi mogg i8¢ w kolumnie tylko dwojkami,

h) dlugos¢ kolumny nie moze przekracza¢ 50m,odlegtos¢ miedzy
kolumnami nie moze by¢ mniejsza niz 100m,

1) chodzimy wylgcznie po drogach o bardzo matym ruchu,

J) przechodzenie przez jezdni¢ poza przejsciem dla pieszych jest
dozwolone, gdy odleglos¢ od przejscia przekracza 100m,

k) jezeli na drodze znajduje si¢ przejscie nadziemne lub podziemne
dla pieszych, pieszy jest obowigzany korzystac z niego,

1) w lesie poruszamy si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych
lub wyznaczonych Sciezkach turystycznych,

m)nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

Wycieczka w gory

a) wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg si¢ wylgcznie
po oznakowanych szlakach, na czele kolumny idzie osoba dorosta,
b) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wyruszajac w gory
wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przewodnik turystyki
gorskiej
c) wyruszajagc w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trase,
uwzgledniajac wiek, a takze pte¢ uczestnikéw — dla mtodziezy
w wieku 13-14 lat nie powinna przekracza¢ 12-13 km, tj.4-5 godz.
marszu wraz z odpoczynkami,
d) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

. Wycieczka rowerowa

a) zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie roweréw
nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osdb,

b) kierujacy rowerem jednosladowym obowigzany jest korzystac
z drogi dla rowerow lub z drogi dla rowerdw 1 pieszych,

c) w razie braku drogi dla rowerow lub drogi dla rowerow
1 pieszych kierujgcy rowerem jest obowigzany korzystac
z pobocza,

d) wszyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa,

e) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi
W grupie, nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie



na koncu grupy,

f) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci
najstabszego uczestnika,

g) odstepy pomiedzy jadacymi do Sm,

h) uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim, jak najblizej prawe;j
krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

1) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz
narzedzia do ewentualnej naprawy rowerow, takze zapasowe
detki i wentyle oraz pompke,

J) z boku tylnego bagaznika(z lewej strony)powinno by¢
przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze Swiatlem
odblaskowym na koncu.

5. Wyjazd na basen, do aquaparku

a) przed wejsSciem na basen nalezy zapoznac si¢ z regulaminem
korzystania z basenu lub parku wodnego.

b) osoby nie umiejgce ptywac¢ moga korzystac tylko z brodzikow
o maksymalnej gltebokosci 0,8 m.

c) z wszystkich urzadzen korzystamy w sposob rozwazny
1 zgodnie z ich przeznaczeniem,

d) na basenie bezwzglednie przestrzegamy polecen 1 wskazowek
ratownika lub instruktora ptywania.



Zasady dotyczace liczby opiekunow podczas wycieczek

szkolnych

Przy organizacji zaj¢¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty

lub placowki liczbe opiekundw oraz sposob zorganizowania opieki, ustala
si¢ uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia
1 ewentualng niepelnosprawnos¢ osob powierzonych opiece szkoty

lub placowki, a takze specyfike zajec, imprez 1 wycieczek oraz warunki,
w jakich beda si¢ one odbywac.

[los¢ opiekundw ustala organizator wycieczki zapewniajgc peine

bezpieczenstwo uczestnikom, nie mniej niz:

1.

2.

Na terenie miasta — 1 opiekun na 30 ucznidéw (kino, teatr,muzeum).

Wycieczki poza teren miejscowosci siedziby szkoly — 1 opiekun
na 15 uczniow.

. Przy przejazdach PKP — 1 opiekun na 10 uczniow.

. Wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 10 uczniéw

(wycieczki gorskie, rowerowe, obozy, zielone szkoty itp.).

. Wyjazdy na ptywalnie, lodowisko — 1 opiekun na 15 oséb

(nie dotyczy obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych na ptywalni).

. W przypadku, gdy w wyjezdzie uczestniczy uczen

niepetnosprawny, nalezy zapewni¢ mu szczeg6lng opieke
powotujac dodatkowego opiekuna.

. Ze wzgledu na specyfike kazdego zespotu uczestnikow wyjazdu,

kierownik wycieczki ma prawo (za zgoda dyrektora szkoty)
powota¢ dodatkowego opiekuna. Podanie wraz z uzasadnieniem
nalezy przedstawi¢ do akceptacji najp6zniej 3 dni przed
planowanym wyjazdem.



Zasady organizacji wycieczki szkolnej

1. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢
w nastepujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe; inicjowane 1 realizowane przez
nauczycieli w celu uzupelnienia obowigzujgcego programu
nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow
pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat
nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego
1 umiejetnosci specjalistycznych,

c) imprezy Kkrajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki,
konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych
udzial wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego
1 umiejetnosci specjalistycznych, w tym postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem,

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania,
takie jak: “zielone szkoly”, 7szkoly zimowe”, szkoty
ekologiczne” - zwane dalej imprezami,

f) szkoty moga organizowa¢ wycieczki i imprezy zagraniczne
w formach, o ktorych mowa w punktach a-d.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczek 1 imprez wyraza dyrektor
szkoty.

3. Zgode¢ na organizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor
szkoty 14 dni przed jej organizacja.

4. Organizatorzy wyjazdow zagranicznych zobowigzani s3 do
przedkladania w Wydziale Oswiaty Urzedu Miasta  dokumentow
dotyczacych w/w wyjazdow w trzech egzemplarzach - jeden dla Wydziatu
Oswiaty do rejestru wyjazdow, dwa dla szkoty, z ktorych jeden szkota
przekazuje do organu nadzoru pedagogicznego.



5. Udzial uczniow niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem
przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych
1 imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych.

Zgoda oznacza, ze opiekunowie wycieczki przyjmuja
odpowiedzialnos¢ (pracownicza 1 karng) za uczniow przez caty czas
trwania wycieczki.

6. Dokumenty wycieczki powinny zawierac:

karte wycieczki zatwierdzong przez dyrekcje¢ szkoty,

regulamin wycieczki podpisany przez wszystkich uczestnikow,
zgody rodzicow na udzial dziecka w imprezie,

dwie listy uczestnikow z datg 1 miejscem urodzenia, adresem
zamieszkania, nr legitymacji(lub paszportu),nr telefonu kontaktowego,
nr PESEL,

- program wycieczki zawierajacy: cel wycieczki, trasy, zwiedzane
obiekty (jednodniowe-wpisany do karty wycieczki, kilkudniowe-
osobny program dotgczony do karty wycieczki),

- warto zabra¢ ze sobg rowniez protokot wypadkowy.

Jeden komplet dokumentdéw pozostaje w szkole, drugi zabiera
ze sobg organizator imprezy.

7. Przy organizacji zaje¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty

lub placowki liczbe opiekunow oraz sposob zorganizowania opieki
ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia 1 ewentualng niepelnosprawnos¢ osob powierzonych opiece
szkoty, a takze specyfike zajec¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki,

w jakich beda si¢ one odbywac.

8. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikoéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do punktu docelowego.

9. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, sniezycy
1 gololedzi oraz w nocy.

10. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach
parkow narodowych 1 rezerwatow oraz lezacych powyzej

1000m n. p. m. ,mogg prowadzi¢ tylko gorscy przewodnicy
turystyczni.



11. Posiadanie uprawnien przewodnika miejskiego jest wymagane
w przypadku wykonywania zadan przewodnika turystycznego
w nastepujacych miastach:

- Gdansk, Gdynia, Sopot (1acznie),

- Katowice z GOP (lacznie),

- Krakow,

- Lublin,

- Lodz,

- Poznan

- Szczecin,

- Torun,

- Warszawa,

- Wroctaw.

12. Organizator turystyki jest obowigzany do zapewnienia udziatu
przewodnika miejskiego — dla miast wymienionych w punkcie 11,jezeli
program imprezy obejmuje zwiedzanie miasta lub wybranych obiektow
na jego obszarze, w muzeach i obiektach zabytkowych, w ktérych

nie oprowadza uprawniony pracownik etatowy.

13. Po przyjezdzie do szkotly, dzieci sg odbierane przez rodzicow.
Dzieci powracajace do domu samodzielnie muszg przedstawic¢
nauczycielowi pisemng informacj¢ od rodzicow zezwalajaca na
W/W powrot.

14.0dbi6r dziecka zglaszajg rodzice, a nauczyciel odnotowuje ten fakt
na liscie.



KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cele i zalozenia programowe wycieczki(imprezy), wykorzystanie w procesie
dydaktyczno-wychowawczym

Termin ...cccovvvvviniiiniiinnnnns ilos¢ dni ......c.ceveenn. klasa/grupa...............
Liczba uczeStnikOW.......coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicieicieeeene
Kierownik (imi¢ i NazwisKo).....ccooeviuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennee.
Liczba opieKuNOW....cccivviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieecieenaenes

STOAEK 10KOMIOCievueevvrnerrnneereneerreeerreeeeruneeeraneeeraneersaeersseeessnsesssnnenn

OSWIADCZENIE
1.Z nalezyta uwaggq i zrozumieniem zapoznalam/lem si¢ ze wszystkimi materialami
i przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa, zdrowia , Zycia dzieci i mlodziezy.
2.Zobowiazuje sie do przestrzegania i stosowania zawartych w tych przepisach wskazowek,
srodkow i metod pelnienia przeze mnie obowiazkow.

OPIEKUNOWIE WYCIECZKI (IMPREZY)

IMIE I NAZWISKO PODPIS

KIEROWNIK WYCIECZKI (IMPREZY)

IMIE NAZWISKO PODPIS



HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz.
wyjazdu

Ilos¢
km

Miejscowos¢

Program z uwzglednieniem
Podstawy programowej

Adres punktu
noclegowego
i zywieniowego

Adnotacje organu prowadzacego
lub sprawujacego nadzor pedagogiczny

zatwierdzam

(pieczec€ i podpis dyrektora szkotly)




10.

11.

12.

Regulamin uczestnika wycieczki szkolnej

. Na zbiorke przychodzimy punktualnie w wyznaczone miejsce.
. Przestrzegamy polecen nauczycieli.

. W srodkach transportu zajmujemy wyznaczone miejsce, ktorego

nie zmieniamy bez zgody nauczyciela.

. Migjsca obok kierowcy oraz przy drzwiach z tylu i z przodu

zajmowane sg przez nauczycieli prowadzacych wycieczke.

. W trakcie jazdy nie chodzimy, nie wyrzucamy niczego przez okna,

nie wychylamy si¢ przez nie 1 staramy si¢ nie spozywac
positkéw podczas jazdy.

. Nie zasmiecamy miejsc, w ktorych przebywamy.

. W trakcie wedrowki i zwiedzania idziemy parami, zwartg grupa,

nie wyprzedzamy przewodnika czy opiekuna grupy.

. Po drogach i terenach publicznych poruszamy si¢ zgodnie

z przepisami ruchu drogowego.

. Pod Zadnym pozorem nie oddalamy si¢ od grupy.

Stuchamy uwaznie co mowi przewodnik czy opiekun grupy.
Przestrzegamy zasad kulturalnego zachowania si¢.

Jezeli przewidziany jest nocleg, dostosowujemy si¢ do regulaminu
jaki obowigzuje w danym obiekcie.

e regulamin ramowy, jezeli jest taka potrzeba szczegotowy

regulamin opracowuje kierownik wycieczki



ZOBOWIAZANIE UCZNIA DO PRZESTRZEGANIA
REGULAMINU WYCIECZKI

Zapoznalem si¢ z programem i regulaminem zachowania si¢ na wycieczce

I E S A  tiiitieeieieeeeeeseeseeesseasescssssessessssssssssssasssssssssassssasssssssssansansns

L.P. IMIE I NAZWISKO KLASA PODPIS UCZNIA

podpis kierownika wycieczki




OSWIADCZENIE RODZICOW/OPIEKUNOW
(propozycja wzoru dla organizatora)

Wyrazam zgode na udzial mojego syna/corki

w wycieczce szkolnej, imprezie klasowej, imprezie szkolnej*, ktora odbedzie si¢
..................................................................... Jednoczes$nie zobowigzuje sie¢
do zapewnienia dziecku bezpieczenstwa w drodze pomi¢dzy miejscem rozpoczecia

i rozwigzania w/w wycieczki, imprezy, a domem oraz oSwiadczam, Ze moje dziecko nie
ma przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu w wycieczce, imprezie.

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegow lub operacji

w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

Informuje, Zze syn/corka choruje/nie choruje na przewlekle choroby wymagajace

stalego podawania IeKOW......coviiiieiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiitnieiiatceiestossscsssscsnsssossssnnnns
(nazwa lekarstwa, sposob podawania)

jest uczulony(a)/nie jest uCZulony(a) Na.......covviviiiiiiiiiiinriiiiinrieeienseceenssescscnssns

MIEJSCOWOSC I DATA PODPIS RODZICA, OPIEKUNA

* niepotrzebne skresli¢



LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

L.P.

IMIE I
NAZWISKO

DATA,
MIEJSCE

ADRES
ZAMIESZKANIA

PESEL

TELEFON
KONTAKTOWY




INFORMACJE O UCZESTNIKU WYCIECZKI
(wypelnia rodzic)

IMIC 1 NAZWISKO. ...t
data 1 mi€jSCe UrodZenia ...........ccvvriiiiiiiiiiiiiii e

adres ZamieSZKANIA. ... ..ot e e,

telefon kontaktowy..........oooiiiiiiii

nr legitymacji SZKOINe . .......oovviii

PODPIS RODZICA (OPIEKUNA)

INFORMACJE O UCZESTNIKU WYCIECZKI
(wypelnia rodzic)

IMIC 1 NAZWISKO. ...t
data 1 mi€jSCe UrodZenia ...........coviriiiiiiiiiiiiiiie e

Adres ZamieSZKANIA. . ....ve e e e e e,

telefon kontaktowy..........ooiiiiiii

nr legitymacji SZKOINej........oovvi i

PODPIS RODZICA (OPIEKUNA)



INFORMACJE DLA RODZICOW nt. WYCIECZKI

Informujemy, ze Panstwa dziecko bedzie uczestnikiem wycieczki szkolnej do

................................................................................ Zzorganizowanej

Najwazniejsze informacje szczegolowe:

- dAata WYJAZAU..uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinsatieiestiossesstosensssososmmsssssssssssssssssssssssssssns
- 80dZINA ZDIOTKi...coouiiiiniiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiniiientossstossssssssmmosssssssssssosssssses
S {11 T5) RTWT I A 1) 1) g«
- STOAEK tranSPOItU.....civiuiiuieeiiinriiiniiiietiessetosstosssosssssssscsssnsssessossssosnsssssss
- IMIEJSCE NMOCICGU. . .viiinnnniiiiiiiniiiiinttiiisnsiestsstoseenstosssnssossssssssssssssssssnsnsses
- Kierownik WyCIeCZKie.eouuiiiiiniiiiiinniiiiiinnriiiiineiiiienticiisnsicsssssssecsenssccsnsnsses
- OPICKUNOWIC. c.vtiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiittiiiiiensieseenstossssstosesnssscsssnsssosenssssssssssene
= dAtA POWEOUU..ciiiiiiiiinnttiiitiiiiiiiineteteeeecsessennsssesccsssssssssssssssessssssssenssensssscns
- miejsce planowanego PrzyjaZdul...cc.ceeieiiiieiiiiiinriiiiinriieissstesossssssossssssossssssons
- telefony KontaKtowe  ....eiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiintiiiiiinnttctinnstsnnn
- Nazwa organizatora/biura tUryst...cccceeeiiiiiniiiiiiniiiiiinrioiinreicsienssscsnnsssssssnssns
- adres i telefon Organizatora........cccovviieiiiiiiiniiiiiiiiiniiiiiniicinsrennnnsmecsssssscsssses

- inne wazne informace....ccoviiiiiiiiiiiiniiiiiiintiiiiinrieiinstosessssscsssnsssosensssscnes

Jednoczesnie informujemy, iz Panstwa dziecko zostalo zapoznane z regulaminem
i harmonogramem wycieczki i zobowigzalo si¢ poprzez zlozenie podpisu do jego
respektowania.

Regulaminy wycieczek do wgladu w sekretariacie szkoly.

KIEROWNIK WYCIECZKI



Deklaracja

w sprawie bezpieczenstwa zycia i zdrowia uczestnikow
wycieczki szkolnej

W poczuciu osobistej odpowiedzialnosci przed prawem, wlasnym
sumieniem i spoleczenstwem za bezpieczenstwo zycia i zdrowia powierzonych
mej opiece dzieci na wycieczce(imprezie turystycznej).

rodzaj wycieczki w terminie

OFANIZOWANE] PIZEZ.eerierernerierssnsssosssssssscssssssssssssssssscsssssassss

Wyrazam zgode¢ na pelnienie funkcji opiekuna i zobowiazuje si¢ do:

e sprawowania opieki nad powierzonymi uczestnikami,

e wspoldzialania z kierownikiem w zakresie realizacji programu,
harmonogramu wycieczki lub imprezy,

e nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow,
ze szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

e nadzoru nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

e wykonywania innych zadan zleconych przez kierownika

Ponadto oswiadczam, zZe:
e z nalezyta uwagg i zrozumieniem zapoznalem si¢ ze wszystkimi
materialami i przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa i zdrowia,
e zobowigzuje si¢ do przestrzegania i stosowania zawartych w tych
przepisach wskazowek, sSrodkow i metod dzialania w czasie pelnienia
obowigzkow na wycieczce(imprezie)

IMIE I NAZWISKO FUNKCJA PODPIS I DATA




Lista uczestnikow
i osoby odpowiedzialne za uczestnikow

IMIE I NAZWISKO OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ

Lista uczestnikow, za ktorych bezpieczenstwo odpowiada w/w osoba:

Zalaczniki:
1. regulamin wycieczki wraz z podpisami uczestnikow
2. zgoda rodzicow

KIEROWNIK WYCIECZKI  .ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieceinenecneens



ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI1

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizac;ji
okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki.

2. Kierownikiem uczniéw bioragcych udzial w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu
umozliwiajacym porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak w krajach
znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

3. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegolnosci:

e opracowuje program i1 harmonogram wycieczki lub imprezy,

e opracowuje regulamin 1 zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

e zapewnia warunki do pelnej realizacji programu 1 regulaminu
wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

e zapoznaje uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania,

e okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki
lub imprezy,

e nadzoruje zaopatrzenie uczestnikOw w sprawny sprzet
1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,

e organizuje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczestnikow,

e dokonuje podziatu zadan wsrod uczestnikow,

e dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki lub imprezy,

e dokonuje podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego
wycieczki lub imprezy po jej zakonczeniu.

4. Kierownik wycieczki odpowiada za calo$¢ spraw programowych,
organizacyjnych 1 porzagdkowych wycieczki.

5. Przewodnik prowadzi wycieczke oraz udziela objasnien na trasie
zwiedzania. Nie moze dojs¢ do sytuacji, by kierownik i przewodnik
wydawali sprzeczne polecenia dzieciom.



6. Przewodnik w momencie objgcia grupy przejmuje odpowiedzialnosé
za jej bezpieczenstwo, w zwiazku z tym wszystkie jego polecenia
powinny by¢ bezwzglednie przestrzegane, a obowigzkiem
kierownika 1 kadry jest tego dopilnowac.

7. W przypadku organizowania wyjazdu mtodziezy na Zielong Szkote
procedura dziatanh jest taka sama jak w przypadku przygotowan
wycieczki szkolnej. Dodatkowo kierownik Zielonej Szkoty
opracowuje:

- harmonogram zaj¢¢ dydaktyczno — wychowawczych,
- sporzadza list¢ opiekunow — wychowawcow

SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
FAZA PLANOWANIA WYCIECZKI.

[E—

Okreslenie mozliwosci finansowych rodzicow 1 ich zgoda na trase
1 termin wycieczki.

Wybranie srodka lokomoc;i.

Ustalenie warunkoéw zywieniowych 1 noclegowych.
Pozyskiwanie sponsorow.

Wstepne sporzadzenie kosztorysu.

Wiasciwy dobor opiekundw.

Ustalenie listy uczestnikow.

Przydzial opiekunom grupy dzieci pod opieke.

Okreslenie celow 1 zatozen programowych.

Okreslenie spodziewanych efektow z wyjazdu na wycieczke.
Wykorzystanie zdobytych tresci na zajeciach lekcyjnych.

— OO XA R WD
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SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
FAZA PRZED WYCIECZKA.

. Okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu,

zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki
lub imprezy.

. Zapoznanie opiekunow z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem.
. Okreslenie sposobu identyfikacji uczestnikdw wycieczki przez

opiekunow.

. Zebranie wszystkich uczestnikow wycieczki (najlepiej z rodzicami)

1 zapoznanie ich z zasadami bezpieczenstwa(uzyskanie ich
akceptacji). Przygotowanie i1 rozdanie przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa dla rodzicoOw 1 ucznidow.

. Uzyskanie od rodzicéw pisemnych zezwolen na wyjazd dziecka

na wycieczke¢ oraz przyjecie na siebie zobowigzan finansowych
przez rodzicoOw (opiekunow).

. Opracowanie wspolnie z uczniami 1 podpisanie przez uczestnikOw

kontraktu obowigzujgcego na wycieczce.

. Podziat r6l — ustalenie, kto za co odpowiada przed wyjazdem

1 w czasie wycieczki.

. Nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbgdny, sprawny

sprz¢t 1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy i zabranie jej
ze sobg.

. Sprawdzenie polisy ubezpieczeniowej uczestnikow.
10.
11.
12.
13.
14.

Informacje dla rodzicéw(sprawy organizacyjne).

Zapewnienie statej facznosci.

Uzyskanie od rodzicoOw informacji o stanie zdrowia uczestnikow.
Podziat zadan wsrod uczestnikow.

Potwierdzenie przez wilasciciela bazy wypoczynkowej spelnienia
warunkow bezpieczenstwa, higieny i realizacji programu.



SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
FAZA W TRAKCIE WYCIECZKI.

1. Zapewnienie warunkow petnej realizacji programu 1 regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.
2. Zapoznanie uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa
oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania.
3. Okreslenie zadan dla opiekundéw w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.
4. Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez opiekunow
1 uczestnikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa.
. Podziat zadan wsrod uczestnikow.
. Sprawdzenie stanu technicznego pojazdu (wspodtpraca z policja)
. Sprawdzenie obiektu (zapewnienie odpowiednich warunkow
w trakcie pobytu).
8. Nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych
zadan.
9. Organizacja czasu wolnego zgodnie z zainteresowaniami
uczestnikow.

N O\ D

SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
FAZA PO WYCIECZCE

[E—

. Podsumowanie wycieczki 1 jej ocena.
2. Rozliczenie kosztow wycieczki.
3. Wykorzystanie zdobytych tresci na zajeciach lekcyjnych.



SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
ROZLICZENIE I PODSUMOWANIE WYCIECZKI.

. Kierownik zobowigzany jest po zakonczeniu wycieczki sporzadzi¢
rozliczenie finansowe wycieczki.

. Kwoty wydatkowane nalezy udokumentowac oryginalnymi
rachunkami, biletami wstepu itp.

. Nalezy przedlozy¢ dyrektorowi szkoty zwigzte sprawozdanie

z wycieczki.

. Po powrocie z wycieczki powinno odbyc¢ si¢ z udziatem opiekunow
1 uczestnikOw podsumowanie wycieczki.



OPIEKUN WYCIECZKI SZKOLNEJ

ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI

Podstawowe obowiazki opiekuna wycieczki lub imprezy:
e sprawuje opieke nad powierzong przez kierownika grupg
uczestnikow przez caty czas trwania wycieczki (24 godziny

na dobg),

e wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu
1 harmonogramu wycieczki,

e przestrzega regulaminu wycieczki,

e nadzoruje przestrzeganie regulaminu przez uczestnikow,
ze szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

¢ nadzoruje wykonywanie przez uczestnikoOw przydzielonych
1m zadan,

e sprawdza stan liczebny uczniow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu
do punktu docelowego,

e rozwigzuje konflikty rowiesnicze,

e zakupuje 1 organizuje bilety wstepu,

e organizuje czas wolny zgodnie z zainteresowaniami uczestnikow,

e wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika



PROGRAM WYCIECZKI

1. Program wycieczki zalezny jest od:

e wieku 1 kwalifikacji turystycznej uczestnikow,
programu nauczania,
pory roku,
terenu wycieczki,
mozliwosci finansowych szkoty 1 uczniow,
srodkow transportu.

2. Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym 1 organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi
uczestnikami w zakresie celu, trasy, bazy noclegowej 1 przewidywane;j
ceny oraz regulaminu zachowania uczniow podczas wycieczki
(stosowny zapis powinien si¢ znalez¢ w dzienniku lekcyjnym,

a regulamin wraz z podpisami uczniOw powinien przechowywac
kierownik wycieczki).

3. W programie wycieczki powinno uwzgledniac si¢ rézne elementy:

e zabawy 1 gry terenowe,

e zajecia kulturalne(ognisko, wieczornice...),

e zwiedzanie z przewodnikiem,

e zajecia w terenie opierajgce si¢ na obserwacjach i pracach
wlasnych uczniow,

e imprezy kulturalne, np. spektakle teatralne, koncerty, wystawy,
widowiska regionalne.

4. Opracowujac szczegotowy plan wycieczki nalezy uwzgledni¢ cele
edukacyjne, harmonogram zaj¢c, czas przejazdow, zwiedzania,
wypoczynkow 1 positkow.

5. Przy formach wycieczek wymagajacych duzego wysitku ze strony
mtodziezy nalezy co godzing zarzadzac krotkie przerwy
wypoczynkowe.



6. Nalezy unika¢ zasadniczych r6znic wieku i1 poziomu wiedzy
uczestnikow, poniewaz wycieczki krajoznawcze powinny
wszechstronnie zaznajamia¢ mtodziez w terenie.

7. Trasa wycieczki:
- zalozenia programowe,
- wiek, kwalifikacje 1 kondycja uczestnikow,
- §rodki transportu,
- wyzywienie 1 nocleg,
- warunki atmosferyczne.

8. Kosztorys wycieczki — majgc utozony program wycieczki, trase, znajac
liczbe uczestnikow 1 liczbg dni wedrdwki, przystepujemy
do sporzadzenia kosztorysu.



UMOWA ORGANIZACJI WYCIECZKI

( z autokarem)

ZAWAITA Weererriiiiinneioeisennsrensonnnsonses (1 11V pomiedzy:
z siedzibg W.....ccevviiinnnnnne. 11 1 D reprezentowana(nym) przez
................................. zwang (nego) dalej Zamawiajacym,
R
repreZeNtOWANYIM PIZEZ...couuuereeeennnssecossssssssssssssssssses zwang (nego) dalej
Wykonaweca.

§1

1.Wykonawca oSwiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia wymagane
prawnie do Swiadczenia uslug turystycznych wynikajace z ustawy o uslugach
turystycznych(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r.Nr 55,p0z.578):

- zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Organizatorow i Posrednikow
Turystycznych Marszalka Wojewodztwa..........c.cccevnnnnnnne. pod numerem
- ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej nr polisy.................. na rok......
2.Zamawiajacy oSwiadcza, ze jest uprawniony do realizacji zamowienia na
rzecz osob uczestniczacych i odpowiada za wykonanie umowy.

§2

1.Przedmiotem niniejszej umowy jest zorganizowanie przez wyzej
wymieniony podmiot kompleksowej organizacji wycieczki szkolnej do
......................................................................... , ktora odbedzie si¢

§3

1.Wykonawca zobowigzuje si¢ do organizacji i realizacji przedmiotu umowy
z nastepujacymi Swiadczeniami:

a)liczba uczestnikOW.......ccccvviiiinnnnnnnnnnn
b)termin, godzina wyjazdu: dnia......... godz.....
c)strony ustalaja jako miejsce zbiorki............... {11 /7

d)termin powrotu do miejsca docelowego dnia..........ccovvvveneirnnnnn.



e)transport autokarem marKi........coceeeeiiiiiinnninnn. licencjonowany,

h)noclegi(wyszczegolnienie liczby noclegow, rodzaj kategorii obiektu,
rodzaj pokoi)

)
J)eeeeeteneiitiiiiiiiiii ittt ittt ettt ttettttteeteateeatesnsetneetratenans
K)wyzywienie (liczba positkow, rodzaj, miejsce)
- pierwsze Swiadczenie Zywieniowe.................. A0/ ) 111 PO
- ostatnie Swiadczenie zywieniowe............cccevvee. Wdnit....ooovinniiiinnnnns
Dprogram wycieCzKi.....oovvvieniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieienne,
Dubezpieczenie kazdego uczestnika w zakresie NN'W(nastepstw
nieszczesliwych wypadkow)polisa — firma.......cccevviiiiiniiiiiiinniiinnnnn.

suma ubezpieczenia min.3.000,-z1/os,
m)pilot z licencja, przewodnik posiadajacy stosowne uprawnienia — 1 osoba

§4

1.Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia rzetelnej realizacji Swiadczen
zamowionych, wynikajacych z §3.

2.Wykonawca zastrzega sobie prawo do realizacji wycieczki przy udziale
0s0b trzecich, przy czym ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za dzialanie

i zaniechanie tychze osob.

3.Wykonawca ma prawo do wprowadzenia zmian w ukladzie programu

i kolejnosci realizacji poszczegolnych jego punktow, wynikajacych

z biezacych okolicznosci po uzgodnieniu z przedstawicielem
Zamawiajacego(przyczyny pogodowe, organizacyjne itp.) pod warunkiem
ich realizacji na niezmienionym poziomie.

§5

1.Nie przewiduje si¢ wplaty zaliczki na poczet wynagrodzenia przez
Zamawiajgcego lub przewiduje si¢ zaliczke na poczet wynagrodzenia
Zamawiajacego w wysokosci

2.Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci............
netto.............. % podateK VAT tj. ..ccevvvinviiiiiinnniiinnnnnes zl
Razem brutto................. Slownie..cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Platne po zakonczeniu wycieczki.



3.Platnos¢ nastapi w formie przelewu na rachunek Wykonawcy..................
............................................... w terminie 30 dni od doreczenia faktury.
4.Nie przewiduje si¢ zadnej doplaty z tytulu zmiany trasy przejazdu,
odjazdow, zmiany cen biletow, parkingow, zmiany zakwaterowana,
wyzywienia i z innych przyczyn.
5.Wysokos¢ wynagrodzenia pozostaje niezmienna przez caly okres
obowigzywania umowy.
6.Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy poprzez zaplate kary umownej
na nastepujacych warunkach:
a)w przypadku rezygnacji powyzej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
potracane jest 10% wartoSci zamowienia,
b)w przypadku rezygnacji ponizej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
potracane jest 50 wartosci zamowienia.
7.Jezeli z winy Wykonawcy lub jego kontrahentow nie zostang zrealizowane
okreslone w umowie Swiadczenia, badz ich poziom lub ilos¢ ulegnie
obnizeniu, Zamawiajacemu przysluguje prawo do obnizenia ceny
lub wydania Swiadczenia ekwiwalentnego.
8.Wykonawca moze odstapi¢ od umowy poprzez zaplate kary umownej
na nast¢pujacych warunkach:
a)w przypadku rezygnacji powyzej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
— 10 % wartosci zamowienia,
b)w przypadku rezygnacji ponizej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
—50% wartoSci zamowienia.
9.0dstgpienie od umowy ze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnego
oswiadczenia.Za date odstapienia przyjmuje si¢ date otrzymania pisma.
10.W przypadku zwloki w zaplacie wynagrodzenia Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

§6

1.Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom
wycieczki. W czasie trwania wycieczki uczestnicy zobowigzani sa

do stosowania si¢ do uwag pilota grupy.

2.Wykonawca nie odpowiada za bagaz uczestnika wycieczki — okradziony,
zniszczony lub zagoniony w trakcie jej trwania.

3.Ewentualne reklamacje powinny by¢ skladane w formie pisemnej

w terminie do 7 dni od daty zakonczenia wycieczki.

4.Wykonawca zobowiazuje si¢ do rozpatrzenia reklamacji w terminie 14 dni
od daty zakonczenia wycieczki.



§7

1.Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy
pisemne;j.

2.W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego, ustawa o uslugach turystycznych oraz ustawa Prawo
zamoOwien publicznych.

3.Wszelkie spory wynikle ze stosunku prawnego i faktycznego
uksztaltowanego niniejszqg umowq zostang rozwigzane polubownie lub przez
sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4.Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
przy czym Zamawiajacy otrzymuje 2 egz. a Wykonawca 1 egz.

Wykonawca Zamawiajacy



UMOWA ORGANIZACJI WYCIECZKI

( bez autokaru)

72X 1 | 2 T (1 11V pomiedzy:
z siedzibg W.....ccevviiinnnnnne. 11 1 D reprezentowang(nym) przez
................................. zwang (nego) dalej Zamawiajacym,
R
repreZeNtOWANYIM PIZEZ...couuuereereenssseosssssssssssssssssssses zwang (nego) dalej
Wykonawca.

§1

1.Wykonawca oSwiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia wymagane
prawnie do Swiadczenia uslug turystycznych wynikajace z ustawy o uslugach
turystycznych(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r.Nr 55,p0z.578):

- zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Organizatorow i Posrednikow
Turystycznych Marszalka Wojewodztwa..........c.ccceevnnnnnnne. pod numerem
- ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej nr polisy.................. na rok......
2.Zamawiajacy oSwiadcza, ze jest uprawniony do realizacji zamowienia na
rzecz osob uczestniczacych i odpowiada za wykonanie umowy.

§2

1.Przedmiotem niniejszej umowy jest zorganizowanie przez wyzej
wymieniony podmiot kompleksowej organizacji wycieczki szkolnej do
......................................................................... , ktora odbedzie si¢

§3

1.Wykonawca zobowigzuje si¢ do organizacji i realizacji przedmiotu umowy
z nastepujacymi Swiadczeniami:
a)liczba uczestnikOW.......cccovviiiinnnnnnnnnnn
b)termin, godzina wyjazdu: dnia......... godz.....
c)strony ustalaja jako miejsce zbiorki............... {11 /7
d)termin powrotu do miejsca docelowego dnia..........c.cvvvvevviinnnnn.



e)noclegi(wyszczegolnienie liczby noclegow, rodzaj kategorii obiektu,
rodzaj pokoi)

)

)

h)wyzywienie (liczba positkow, rodzaj, miejsce)

- pierwsze Swiadczenie Zywieniowe.................. WdAnit....ooveennrnnnnnnnnees

- ostatnie Swiadczenie zywieniowe............cccevvee. Wdnit....ooovinniiiinnnnns

DProgram WyCIECZKi..oovvueriiiiiiiiiiiiiiiinniiiiinnneiieiennsercesennssscosnnnsens

j)ubezpieczenie kazdego uczestnika w zakresie NN'W(nastepstw
nieszczesliwych wypadkow)polisa — firma.......cccevviiiiiniiiiiiiniiinnnnn.

suma ubezpieczenia min.3.000,-z1/os,
K)pilot z licencja, przewodnik posiadajacy stosowne uprawnienia — 1 osoba

§4

1.Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia rzetelnej realizacji Swiadczen
zamowionych, wynikajacych z §3.

2.Wykonawca zastrzega sobie prawo do realizacji wycieczki przy udziale
0s0b trzecich, przy czym ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za dzialanie

i zaniechanie tychze osob.

3.Wykonawca ma prawo do wprowadzenia zmian w ukladzie programu

i kolejnosci realizacji poszczegolnych jego punktow, wynikajacych

z biezacych okolicznosci po uzgodnieniu z przedstawicielem
Zamawiajacego(przyczyny pogodowe, organizacyjne itp.) pod warunkiem
ich realizacji na niezmienionym poziomie.

§5

1.Nie przewiduje si¢ wplaty zaliczki na poczet wynagrodzenia przez
Zamawiajgcego lub przewiduje si¢ zaliczke na poczet wynagrodzenia
Zamawiajacego w wysokosci

Platne po zakonczeniu wycieczki.
3.Platnos¢ nastapi w formie przelewu na rachunek Wykonawcy..................
............................................... w terminie 30 dni od doreczenia faktury.



4.Nie przewiduje si¢ zadnej doplaty z tytulu zmiany trasy przejazdu,
odjazdow, zmiany cen biletow, parkingow, zmiany zakwaterowana,
wyzywienia i z innych przyczyn.
5.Wysokos¢ wynagrodzenia pozostaje niezmienna przez caly okres
obowigzywania umowy.
6.Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy poprzez zaplate kary umownej
na nastepujacych warunkach:
a)w przypadku rezygnacji powyzej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
potracane jest 10% wartoSci zamowienia,
b)w przypadku rezygnacji ponizej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
potracane jest 50 wartosci zamowienia.
7.Jezeli z winy Wykonawcy lub jego kontrahentow nie zostang zrealizowane
okreslone w umowie Swiadczenia, badz ich poziom lub ilos¢ ulegnie
obnizeniu, Zamawiajacemu przysluguje prawo do obnizenia ceny
lub wydania Swiadczenia ekwiwalentnego.
8.Wykonawca moze odstapi¢ od umowy poprzez zaplate kary umownej
na nast¢pujacych warunkach:
a)w przypadku rezygnacji powyzej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
— 10 % wartosci zamowienia,
b)w przypadku rezygnacji ponizej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
—50% wartoSci zamowienia.
9.0dstgpienie od umowy ze nastgpic¢ jedynie w formie pisemnego
oswiadczenia.Za date odstapienia przyjmuje si¢ date otrzymania pisma.
10.W przypadku zwloki w zaplacie wynagrodzenia Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

§6

1.Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom
wycieczki. W czasie trwania wycieczki uczestnicy zobowiazani sg

do stosowania si¢ do uwag pilota grupy.

2.Wykonawca nie odpowiada za bagaz uczestnika wycieczki — okradziony,
zniszczony lub zagoniony w trakcie jej trwania.

3.Ewentualne reklamacje powinny by¢ skladane w formie pisemnej

w terminie do 7 dni od daty zakonczenia wycieczki.

4.Wykonawca zobowiazuje si¢ do rozpatrzenia reklamacji w terminie 14 dni
od daty zakonczenia wycieczki.



§7

1.Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy
pisemne;j.

2.W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego, ustawa o uslugach turystycznych oraz ustawa Prawo
zamoOwien publicznych.

3.Wszelkie spory wynikle ze stosunku prawnego i faktycznego
uksztaltowanego niniejszg umowq zostang rozwigzane polubownie lub przez
sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4.Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
przy czym Zamawiajacy otrzymuje 2 egz. a Wykonawca 1 egz.

Wykonawca Zamawiajacy



ZAPYTANIE OFERTOWE DLA WYCIECZKI
SZKOLNEJ

Zwracamy si¢ z prosba o podanie oferty na zorganizowanie wycieczki

Prosimy o podanie:

1.Numeru zezwolenia formy i danych osoby podpisujacej umowe¢ w imieniu
firmy oraz ewentualnych rekomendacji Izby Turystycznej.

2.Programu wycieczki z rozkladem czasowym trasy i zwiedzanych miejsc.

3.Miejsc noclegowych(obiekt, kategoria).

4.Miejsc zywieniowych i rodzajow positkow.

5.Rodzaju transportu.

6.Uslug pilota wycieczki i przewodnikow w zwiedzanych miejscach.

7.Formy i zakresu ubezpieczenia uczestnikow wycieczki.

8.Cen za poszczegolne ushugi i ewentualnych doplat niezliczonych w cene¢
wycieczki.

9.Formy zaliczki i zaplaty.

10.Sposobu zglaszania ewentualnych reklamacji.

11.Nazwiska osoby z biura do kontaktow w sprawach wycieczki.
D2 i i et e et e ettt et et e e et et ea ettt saesaeenaenenanns

(data, podpis dyrektora szkoly, pieczec)



UMOWA NAJMU AUTOKARU

zawarta w dnitl....cooevevviiiiinnnninnns POMICAZY..ccovnnnriiiiinnnriiiinnnnricennnnnnes
ZSICAZIDA W euuneiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiititiiiiinnttettsennsscsssnsssosssennssssssennsse
repPreZeNtOWANYIM PIZEZ...ueeeuueeeneernstennecsssssssossssssssssssossscsssssssssnsssnses
w dalszym tekscie zwanym Wynajmujacym,
e

zwanym w dalszym tekscie Najemca.

1.Wynajmujacy stawia do dyspozycji Najemcy autokar turystyczny marki

............................................... NI FeJestracCyjNy...cccceeeeeerceeecnssccannns
Na wyjazd(przejazd)......cccevvviiinriiiinnnnnnnne. W terminie......cooevvinniiennnns
Wyjazd w dnitl....cooveneviiiiinnnnnnnn. L1 1 1 /7
Planowany przyjazd w dniu .......ccevvviiinniiiinnnne. (1T 1 /A
Limit kilometrow ustala sie na ...........ccceeevene. liczba kierowcow .............
2.Najemca zaplaci za wynajem wg nastepujacych zasad:

o/ T 0] 11 0
- za godziny faktycznie Przepracowane .......cccveveiiieriiiiiinnriciceennsscccsnnnes
—ZAPATKINGI covvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiiitiiiitinstttttssnstscsesennsssssnnnseons
e 0 45 /1 ) 11

3.Wynajmujgcy odpowiada za sprawnos¢ techniczng pojazdu, homologacje
oraz licencj¢ uprawniajaca do przekroczenia granicy i ponosi koszty
ubezpieczenia autokaru.

Wynajmujacy zobowigzany jest rOwniez do poniesienia kosztow zwigzanych
z przemieszczeniem podroznych(sprzetu) i ewentualnych innych
dodatkowych kosztow(zakwaterowania, positki) w przypadku awarii
autobusu. Wynajmujacy ponosi koszty wyzywienia i zakwaterowania
kierowcow.

4.Najemca zobowigzany jest do zaplacenia rachunku za wykonanie uslugi
W terminie .....ovvvvinnerrieninnenneenns dniowym od daty otrzymania rachunku
przelewem z konta banku/gotowkaq.

S5.Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy rozpatrywane beda

Przez SAd CYWIINY W c.uuueiiiiiiiniiiiiiiinriiiiiieneiiiiiennsicsssennsscssssnssssscsnnnses
6.Umowe sporzadzono w ............... jednobrzmigcych egzemplarzach
POueetiiiiirintiireennrrecsenssscones dla kazdej ze stron.

Wynajmujacy Najemca



ROZLICZENIE WYCIECZKI

1.WPLYWY
a)Wplaty uczestnikow:
liczba osob........ x koszt wycieczki............... e zt



(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty)

ORGANIZATOR WYCIECZKI
(kierownik wycieczki)

Rozliczenie przyjat:

(data 1 podpis dyrektora szkoty)

Zalaczniki:

1.Rachunki na wymienione wydatki.

2.Lista uczestnikow.

3.Karta wycieczki.

4 Regulamin wycieczki.
5.Zgody rodzicow na wyjazd.

RODZICE WCHODZACY
W SKEAD KLASOWE]
TROJKI LUB RODZICE
WSPOLORGANIZUJACY
WYCIECZKE /IMPREZE



(pieczec szkoty) (miejscowos¢, data)

PROCEDURY POSTEPOWANIA
W NIEPRZEWIDZIANYCH SYTUACJACH.

1. Bezpieczenstwo uczestnikow.

Mtodziez nie moze w zadnym przypadku pozostac bez opieki osoby
dorostej (kierownika lub opiekuna). Nie wolno samej miodziezy
wypuszczac¢ do miasta, nawet gdy przejscie od miejsca zakwaterowania
jest absolutnie bezpieczne.

Nalezy kierowac si¢ zasadg: albo wszyscy udajg si¢ w okreslone
miejsce (np. zakup pamiatek, stodyczy, napojow itp.) albo udaje si¢
czes¢, ale zawsze pod opieka.

2. Postgpowanie w przypadku naglej choroby.

W przypadku naglej choroby naglej choroby nalezy skontaktowac sie
z rodzicami, ktorzy mogg udzieli¢ niezbednych informacji o sposobie
postepowania lub podania lekow.

W przypadku nie ustepowania objawdw choroby trzeba niezwlocznie
wezwac pogotowie ratunkowe, stosowac si¢ do wskazan lekarza

oraz powiadomi¢ o tym rodzicow.

3. Postegpowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych
zagrozen:

a) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku powstania pozaru,
nalezy ewakuowac¢ wszystkich uczestnikow wycieczki w bezpieczne
miejsce, z wykorzystaniem wyjsS¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka
potrzeba,

b) w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy lekarskiej,

c) w razie koniecznosci nalezy zaangazowac stuzby ratunkowe,
korzystajac z miedzynarodowego numeru telefonu koméorkowego 112.

4. Postgpowanie w sytuacji zaginiecia uczestnika wycieczki.

W przypadku zaginigcia uczestnika(lub uczestnikow)wycieczki
jeden z opiekundw poszukuje go w ostatnio zwiedzanym obiekcie,
reszta grupy czeka z drugim opiekunem w ustalonym miejscu.



5. Postgpowanie opiekuna wycieczki w sytuacji zaistniatego
przestepstwa:

a) przyjac¢ do wiadomosci informacje¢ o przestepstwie (wykroczeniu),

b) zapewni¢ w miarg potrzeby pomoc pokrzywdzonym, jesli taka okaze

si¢ niezbedna,

c¢) sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji

- jezeli uczen podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg

iloscig swiadkow uwiarygodni¢ informacje,

- w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcdw 1 ich dane

personalne

- nie naglasnia¢ zdarzenia,

d) w przypadku braku watpliwosci co do faktu zaistnienia zdarzenia

(o ile jest konieczne 1 mozliwe)zatrzymac do czasu przybycia policji

ofiar przestepstwa i jego sprawcow,

e) jezeli sprawcow jest kilku, w miar¢ mozliwosci nalezy umiescic

ich w oddzielnych pomieszczeniach,

f) ofiare nalezy odizolowac od sprawcow,

g) udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym

w zdarzeniu, jesli sytuacja tego wymaga,

h) w przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa

lub stuzacych do popelnienia przestepstwa nalezy je zabezpieczyc,

1) odnotowac personalia uczestnikow 1 ewentualnych swiadkow

zdarzenia,

J) powiadomi¢ o zdarzeniu policje,

k) wykona¢ ewentualnie czynnosci zalecone przez przyjmujgcego

zgloszenie policjanta,

1) nie nalezy na wlasng r¢ke wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia,

a zwlaszcza konfrontowac uczestnikoOw zdarzenia, dazy¢

do pojednania itp.,

}) nie nalezy dokonywac przeszukiwania teczek, toreb, kieszeni.

6. Postepowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o znajdowanie si¢
pod wplywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w wsrdd uczestnikow
wycieczki znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu

lub srodkdéw odurzajacych nalezy podjac nastgpujace kroki:



- odizolowac ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledoéw bezpieczenstwa
nie zastawia¢ go samego,

- stworzy¢ warunki w ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie
uczestnikow wycieczki,

- zawiadomi¢ tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow

lub prawnych opiekunow,

- zobowigza¢ rodzicow lub prawnych opiekunéw do niezwtocznego
odebrania  ucznia z miejsca wycieczki,

- w przypadku gdy rodzice lub prawni opiekunowie odmawiaja
odebrania dziecka z wycieczki, a jest ono agresywne badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu 1 zdrowiu
innych osob, kierownik wycieczki zawiadamia najblizszg jednostke
policji,

- w przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla osob zatrzymanych na czas niezbedny

do wytrzezwienia.

7.Postepowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o palenie
papierosow.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze podczas wycieczki uczen
lub grupa uczniow pali papierosy lub namawia innych do palenia,
winny by¢ podjete nastepujace kroki:

- odizolowa¢ ucznia(uczniow)od reszty grupy, przeprowadzajgc ostrg

1 kategoryczng rozmowe, odbierajac papierosy,

- wzmoOc szczegbdlng uwage 1 baczng obserwacje lub grupy uczniow
przez caly czas trwania wycieczki,

- po powrocie z wycieczki poinformowac o zaistniatym fakcie dyrektora
szkoty oraz rodzicow lub opiekundéw ucznia,

- poinformowac uczniow o konsekwencjach podjetych przez wladze
szkoty w zwigzku z zaistniatym wykroczeniem (obnizenie ceny

za zachowanie).

Opracowanie:



Elzbieta Paradowska
Andrzej Martus



